ISTRUZIONI PER ESTRARRE IL REPORT

(è consigliabile stampare il seguente documento)

NB: per la estrazione di gennaio 2011 è necessario utilizzare due query sql denominate rispettivamente“unica_1_2011” e “unica_2_2011

Salva i file di estrazione che ti sono pervenuti per posta elettronica in una cartella specifica (da creare) oppure sul desktop.
1) Lancia Mille utilità (la password di accesso è la stessa che utilizzi per entrare in Millewin)

2) clicca su STATISTICHE (in alto a sinistra) e seleziona l'ultima riga “Impostazione Estrazioni SQL Personali” (Attenzione NON SELEZIONARE “Impostazione Selezioni Personali”)

3) clicca su “nuovo” e nella striscia che si apre dai un nome alla query (unica_1_2011).

4) clicca su “Riprende” (in alto a dx)

5) Seleziona la cartella dove hai salvato i file di estrazione 

6) Seleziona col mouse il file della query che vuoi estrarre (unica_1_2011)
6) Clicca sul comando “Apri” (in basso a dx della finestra)

7) Clicca sul comando  “Applica” (in basso a dx)

8) comparirà una videata con “Pazienti sui quali eseguire la statistica”. Sono i pazienti “SSN attivi” e “in carico ad oggi”: entrambe queste voci dovrebbero essere già biffate.
9) clicca su “esegui”

10) compare una finestra con “periodo da esaminare”. Non modificare le date, in quanto le query sono già impostate, e clicca su “esegui”

11) comparirà un tabulato excel con l'elenco dei pazienti ed i vari dati previsti dalla query

12)Per salvare il tabulato clicca sul comando "salva su file" e, nella finestra che compare, seleziona con la freccia della riga "salva in" (in alto a sinistra) la directory in cui vuoi salvare il documento. Nella stessa finestra, in basso a sinistra, sulla riga "salva come" scegli cliccando sulla freccia il formato Excel  XLS.(questo passaggio è fondamentale per poter poi aprire il documento salvato). Attenzione: DARE UN NOME CONGRUO AL DOCUMENTO rispettando questo formato essenziale : Cognome medico_unica_1_gennaio2011 .(es: Rossi_unica_1_2011).

Questa operazione è importante per un’adeguata catalogazione del file e per rendere riconoscibili i propri dati. Clicca poi su "salva" e infine clicca su "chiudi", in alto a dx

13) Ripeti gli stessi passaggi per la query “unica_2_2011” avendo l’accortezza di denominarla correttamente con la cifra 2 in tutti i passaggi già descritti per la unica_1.
14) Invia i due documenti in excel tramite portale ASL
